Technologie Informacyjne
Laboratorium 4
Edytor Tekstow - Open Office Calc

. Podstawowe operacje 0,2 p.

Wiaczy¢ Open Office Calc
Stworzy¢ nowy arkusz kalkulacyjny
Whpisa¢ dowolng linijke tekstu

Zapisa¢ arkusz w katalogu domowym w podkatalogu lab4 (np. Linux:
/home/123456/1ab4/ Windows: Moje dokumenty/T1/lab4) pod nazwg arkuszl z
odpowiednim rozszerzeniem. Podczas pracy warto od czasu do czasu klikaé
»2apisz”

Sprawdzi¢ jak dziata Widok w trybie podgladu podziatu stron.

Sprawdzi¢ dziatanie powigkszenia, zmieni¢ ustawienia np. Na 150%, szeroko$¢ strony,
cala strona, czym si¢ r6znig?

Wyswietli¢ pasek narzedzi ,,Wstaw”

Otworzy¢ okienko pomocy i znalez¢ informacje na temat funkcji.

. Importowanie danych 0.3 p.

Zapisz plik lab4 dane.csv w katalogu lab4
Stworz nowy arkusz kalkulacyjny o nazwie obliczenia.ods

Zaimportuj dane z pliku lab4 do nowego arkusza kalkulacyjnego, pamigtajac o
ustawieniu odpowiedniego kodowania (Windows 1250) oraz formatu kolumny ,, Nr
albumu”.

Prosze zwroci¢ uwage na format kolumny ,,Nr albumu” (poczatkowe zera).

Powinni$my otrzymac taka tabelke:
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Punkty z
pierwszego drugiego

Punkty z

Imie Nazwisko Nralbumu kolokwium  kolokwium kolokwium

Jan Kowalski 0045 12 18 22
Anna Nowak 0345 34 29 32
Cezary Thuczek 1231 33 25 32
Zygmunt Prébka 1232 23 16 22
Genonefa Pigwa 1233 31 15 24
Maurycy Kapsel 1234 27 19 17
Rozamunda Flanela 0044 26 20 18
Stanistaw Pankracy 0043 29 22 15
Marta Zupa 0041 22 21 13
Amold Czarny 0040 16 30 16
Stefania Ziota 0021 16 26 17
Franciszek  Krakowiak 0022 12 24 18
Edward Acki 0211 11 22 18

. Formatowanie 0,5p
e Przenie$ 3 kolumne na pierwsza pozycje.

e Dodaj na koncu 4 kolumny z nagldéwkami odpowiednio: Suma, Srednia, Zaliczenie,
Liczba punktow na 100

e Posortuj wedtug nazwisk
e Zamien kolumne imi¢ z kolumng nazwisko
e Dodaj linie podziatu wszystkich komorek.
e Tlo naglowka tabelki zmien na jasnoszary.
e Numery albumu wyrdéwnaj do $rodka
e Zapomocg malarza formatdéw zrob to samo dla punktow
e Dodaj jeszcze jeden wiersz podsumowujacy oddzielony podwojng linig
e Zmien nazwe zaktadek
o z Arkuszl na Lista
o z Arkusz2 na Stale
o z Arkusz3 na Wykresy

e W zaktadce Stafe dodaj pole o nazwie prog oraz pole o nazwie maksymalna liczba
punktow Warto$ci te maja by¢ uzyte w formutach wyliczajacych zaliczenie i liczbe
punktow na 100.

Maksymalna ilos¢ punktow 120
Pr6g50,00%
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e Nazwy wyréwnaj do prawej a wartosci do lewej
4. Obliczenia 2p.

gore. (0,5p.)

Wstaw formuty liczace sume i §rednia dla kazdej z 0sob. Srednia ma by¢ zaokraglana w

W zaktadce Lista w kolumnie Zaliczenie wstaw formule logiczna, ktora wskaze kto

przekroczyl prog zaliczenia. np. jezeli kto§ ma punktow 65 na 120 mozliwych 1
zaliczenie jest od 55% to znaczy ze nie zaliczyl a jak kto§ ma 66 to zaliczyt.
Pamietajmy by uzy¢ odnosnika do statych. (0,5p.)

W kolumnie Liczba punktow na 100 wstaw przeliczong punktacj¢ czyli jezeli kto$

uzyskat punktow 90 przy 120 mozliwych to na 100 bedzie to wartos$¢ 75, wartoSci te
beda zaokraglone w dot. Pamigtajmy by uzy¢ odnos$nika do statych. (0,5p.)

W wierszu podsumowujacym, w kolumnach Punkty oraz Suma ma znalez¢ si¢ suma

punktéw, w kolumnie Srednia ma si¢ znalez¢ $rednia, w kolumnie Zaliczenie ma si¢
znalez¢ liczba zaliczen, w Liczbie punktow na 100 ma si¢ znalez¢ $rednia. (do tego

miejsca 0,5p.)

Punkty z Punkty z  |Punkty z Liczba
pierwszego |drugiego |trzeciego . punktéw na
Nr albumu |Nazwisko |Imie kolokwium  |kolokwium |kolokwium |Suma |Srednia |Zaliczenie [100
0211 Acki Edward 11 22 18 51 17 42
0040 |Czarny Arnold 16 30 16 62 21|Zaliczone 51
0044 Flanela Rozamunda 26 20 18 64 22\Zaliczone 53
1234 Kapsel Maurycy 27 19 17 63 21\Zaliczone 52
0045 |Kowalski  |Jan 12 18 22 52 18 43
0022 Krakowiak |Franciszek 12 24 18 54 18 45
0345 Nowak Anna 34 29 32 95 32|Zaliczone 79
0043 Pankracy |Stanistaw 29 22 15 66 22\Zaliczone 55
1233 Pigwa Genonefa 31 15 24 70 24|Zaliczone 58
1232 Prébka Zygmunt 23 16 22 61 21|Zaliczone 50
1231 Tluczek Cezary 33 25 32 90 30|Zaliczone 75
0021 Ziota Stefania 16 26 17 59 20 49
0041 Zupa Marta 22 21 13 56 19 46
292 287 264 843 21,92 8 53,69

5. Wykresy 1,5p.

e Na zaktadce Wykresy stwoérz pomocniczg tabelka sktadajacg si¢ z dwoch kolumn
zawierajacych imig¢ i nazwisko oraz punkty. W tabelce tej uzyj formut odwotujacych
si¢ do tabeli gtownej na zaktadce Lista. (0,5p)

e Posortyj tabelke od najlepszego studenta do najgorszego

e Zrob wykres jak na obrazku. (1p)
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Liczba Punktow na 100

Zaliczenie 1 Semestr
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6. Formatowanie strony 0,5p.
e Ustaw na wszystkich stronach orientacje pozioma
e Zmniejsz marginesy do 1 cm
e Ukryj w wydruku warto$ci kolumny Nr albumu

e Wyeksportuj arkusz do pliku html oraz pdftak aby wygladal jak na zatagczonym
przykladzie.

7. Sprawozdanie
e Powinno by¢ przestane do jutra (oczywiscie format odfr)
e Powinno zawiera¢ opis przebiegu ¢wiczenia

e Powinno zawiera¢ zalacznik z wynikiem ¢wiczenia (plik pdf i ods).
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